
 

Urlaubsantrag 
 
Hiermit beantrage ich 
 

Name und Vorname  

Anschrift 
(Straße und Hausnummer, 
PLZ und Ort) 

 

 

 
o bezahlten Urlaub o Freizeitausgleich (AZK) o Sonderurlaub o unbezahlten Urlaub 

Begründung  
(bei Sonderurlaub und 
unbezahltem Urlaub) 

 

Freizeitausgleich erfolgt 
(nur bei Freizeitausgleich auszufüllen) 
 

 

o auf Wunsch (Beanspruchung) des Mitarbeiters 
 

o erfolgt aufgrund einvernehmlicher Vereinbarung,  
     jedoch auf Veranlassung des Arbeitgebers  

 

Zeitraum     

 von (erster Tag) bis (letzter Tag)  = Arbeitstage 

 
 
 
    
Ort, Datum  Unterschrift des Mitarbeiters  

 
 
 
 
 

Bearbeitungsvermerke 
 
Einsatzunternehmen 
   
Genehmigung o ja o nein 
   
Ersatz notwendig / gewünscht o ja o nein 

 
 
    
Ort, Datum  Unterschrift des Kunden  

 
 
 
GARANT Personalmanagement  
   

Genehmigung o ja o nein 
   

 
 
    
Ort, Datum  Unterschrift Garant Personal  
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